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Abbiamo scelto come argomento di questa demo alcune delle attivita
piu importanti che vengono svolte in ambito SAP contabile.

Ci auguriamo che questa demo ti possa permettere di verificare, non
solo l'utilita dei nostri e-book, ma anche la qualita con cui essi sono
stati implementati.

Contabilita in SAP

Su SAP e possibile gestire tutti gli aspetti della contabilita generale di
un’azienda, la quale é finalizzata alla determinazione sia del risultato
d’esercizio, cioe la differenza tra ricavi e costi sia del patrimonio
aziendale che quello finanziario.

In questa guida vedremo come si utilizza SAP nell’ambito contabile,
come inserire i dati essenziali quali i Conti del Piano dei Conti, le
anagrafiche Fornitori, Clienti, la registrazione delle Fatture e tanto
altro.

Saranno riportate le procedure di inserimento dati con i campi
essenziali compilati, transazione per transazione e il significato di tali
dati.

Una guida semplice e pratica che ti aiutera a conoscere ed utilizzare
SAP.
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Contabilita in SAP
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CREAZIONE CONTO
CO.GE. A LIVELLO
CENTRALE

(TRANSAZIONE FS00)
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Creazione Conti Co.Ge. (contabilita generale)

Sul sistema SAP é possibile creare i conti Co.Ge. che comporranno il
piano dei conti, tramite tre transazioni che sono rispettivamente:

la FSPO che permette di creare i conti di contabilita generale a livello
del Piano dei Conti, la FSSO che permette di creare i conti a livello di
Societa e la FS00 che unisce le due precedenti transazione e da la
possibilita di creare i conti Co.Ge. a livello centrale, cioe sia a livello
del Piano dei Conti che della Societa. Con le medesime transazioni una
volta creato un Conto e possibile modificarlo o visualizzarlo.

| Conti Co.Ge. possono essere di due tipi o economici o
patrimoniali/finanziari. | primi fanno riferimento, a grandi linee, a
tutti i costi e ricavi sostenuti dall’azienda, i secondi a tutte le voci che
definiscono il patrimonio di un’azienda e alla sua situazione finanziaria
(debiti e crediti).

Ora entriamo nel dettaglio della creazione dei conti.
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Creazione Conti Co.Ge. (contabilita generale)

Creazione Conto Co.Ge. Economico a livello centrale (FS00):
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Dopo aver effettuato I'accesso al
sistema SAP e possibile cercare la
transazione in due modi:

1. inserendo il codice della
transazione (FS00) nel campo di
ricerca

2. seguendo il percorso del menu
ad albero (Menu SAP > Contabilita
> Contabilita generale > Dati
anagrafici > Conti Co.Ge. >
Elaborazione singola > FS00 —
Centrale)




Creazione Conti Co.Ge. (contabilita generale)

Conto Co.Ge. Elaborare: Centrale

i!I; :';I:I EF (0 .‘ '. ﬁ .'
Conto Co.Ge. 1[185'!‘1]
Societa 2 Z100 4

Tipo/definizione Dati di controllo

Controllo nel piano dei conti

Gruppo conti

Conto campione

Controllo dettagliato conti economici

Tipo conto economico

Denominazione

Testo breve
Testo estesi CoGe

Dati di consolidamento nel piano dei conti

Societd partner

Elborare struttura stato patrim.,

Per la creazione i primi
passi sono:

s |2 0] [0 1. Inserire Conto Co.Ge.,
Creare un codice numerico
Acq./banca/interassi Parola

che identifichera il

conto da creare

v 2. La Societa presso la
quale verra creato il
conto

3. Dopo aver inserito i
primi due dati cliccare
su Creazione

N.B. in base al sistema SAP in uso il codice identificativo del Conto
Co.Ge. puo essere inserito manualmente (andando a cercare una
posizione libera tramite il 4. Match Code che permette di visualizzare
tutti i conti presenti sul sistema) o in maniera automatica e

progressiva
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Creazione Conti Co.Ge. (contabilita generale)

Una volta cliccato il
pulsante della creazione

sara possibile inserire i dati
Conto Co.Ge. 18671 Conto acquisti da fornitore necessari.
Societd 2100 Si-Soft Informatica srl e 2] (O

Tipo/definizione Dati di controllo Acqg./banca/finterassi Pa 1. GruPpo Conti; Che

permette di classificare
Controllo nel piano dei conti

Gruppo conti 1 GEME Generali In m.an!era om?ge‘ne.a !
Conto campione conti di contabilita di
2 conto economico ogni societa con le

Controllo dettagliato conti ici isti
onirolo dettagiato conti econormid stesse caratteristiche

2. In questo caso stiamo
Conto di bilancio patr. creando un conto
economico quindi

Tipo conto economico 3 X Riporto del risultato dell'esen

Denominazion e L.
S — q [Cortofomtor selezioniamo Conto
Testo estesi CoGe Conto acquisti da fornitore economico

3. Inseriamo il Tipo di
conto economico al fine
di classificarlo per la
determinazione del
risultato d’esercizio

4. Diamo una descrizione
(Testo breve e Testo
esteso CoGe)

5. A questo punto andiamo
a cliccare su Dati di
controllo

Dati di consolidamento nel piano dei conti
Societa partner
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Creazione Conti Co.Ge. (contabilita generale)

In Dati di controllo

Conto Co.Ge. 18671 andiamo ad inserire:

Societa 2100  Si-Soft Informatica srl

4

Tipo/definizione . Dati di controllo Acq./bancafinteressi | pa 1. La Divisa conto (la

divisa monetaria con il
Controllo conto nells societd

Divisa conto 1er | Euro (divisa uME) quale & gestito il conto)
Saldi solo in divisa interna 2. La Categoria fiscale,
Chiave differenze cambio cioe definiamo la
Gruppo di valut. . .
e 2. regola da applicare in
Codice IVA non obbligatorio fase di fatturazione
Conto mastro per tipo conto - (per esempio, al conto
Numero conto alternativo di costo la tipologia di
Gestione conto esterno ) .
Chiave infiazione iva da applicare)
Gruppo tolleranza 3. Selezioniamo
| | “Visualizzazione
Gestione del conto nella societa . ) ) -
Gestione partite aperte partlte smgole in
34 Vis.partite singole modo tale da poter

Chiave class. visualizzare nel

partitario le singole
partite

4. Proseguiamo
selezionando la scheda
Acg./banca/interessi

Gr. autorizzazione
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Creazione Conti Co.Ge. (contabilita generale)

&l B Ie@@ SHE
@® . Conto Co.Ge. Creare: Centrale .UltmTO d‘ato essenziale da
inserire e:
B 40 (DG 4 » | T [F] | Ekborare struttura stato pat
1. Il Gruppo stato campo,
Conto Co.Ge. 18671 che permette dl
Societa 2100  Si-Soft Informatica srl sl (2] |10

classificare nello
Tipo/definzione | Dati di controlo .~ Acqg./bancafinteressi - Pai SpECiﬁCO il conto che

stiamo creando (ad
Controllo dell'acquisizione documento nella societa

E——— 1e esempio se si tratta di
Reg. solo automaticamente un conto spese,
Cont. supplem. reg. automat. materiali...)

El. conto mast: i i
conto mastro 2. Clicchiamo su Salvare

Dati bancari/finanziari nella societs
Liv. cash management
Mov. mon. ril.
Banca interna
ID conto

Dati calcolo degli interessi nella societd
Codice interessi

Ritmo calcolo interessi

Scadenza ult. calc. inter.

Data ulk. calc. interassi
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Creazione Conti Co.Ge. (contabilita generale)

Conto Co.Ge. 1135?1 Conto acquisti da fornitore
Societa 22100 Si-Soft Informatica srl |-:%’*| |.47| [Dl

Tipo/definizione | Dati di controllo Acq./banca/interassi Pa

Controllo nel piano dei conti
Gruppo conti

Conto campione

Controllo dettaglato conti economici

Tipo conto economico b4 Riporto del risultato dell'eser

Denominazione
Testo breve Conto fornitore
Testo estesi CoGe Conto acquisti da fornitore

Dati di consolidamento nel piano dei conti

Societa partner

Si-Soft
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Una volta salvato il conto

sara possibile visualizzarlo

o modificarlo usando la

medesima transazione

della creazione, basta

inserire:

1. Il numero del Conto
Co.Ge.

2. La Societa

3. successivamente
cliccare sul pulsante
della Visualizzazione o
della 4. Modifica




Creazione Conti Co.Ge. (contabilita generale)

Conto Co.Ge.  |18738 1
Societd 2100|  SiSoft Informatica srl %] (2] O] D

Creare
Tipo/definizione | Dati di controllo Acg./banca/interessi FaruE
Controlio nel piano dei conti

Gruppo conti =
Conto campione

Controllo dettagliato conti economici
Tipo conto economico

Denominazione

Testo breve
Testo estesi CoGe

Dati di consolidamento nel piano dei conti

Societa partner

Si-Soft
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In precedenza abbiamo
visto la creazione di un
conto economico di
costo, ora vediamo la
creazione di un conto
economico di ricavo.

La fase iniziale e la
medesima, quindi
andiamo ad inserire un
codice identificativo del
Conto Co.Ge., la Societa
e successivamente
clicchiamo su Creare.




Creazione Conti Co.Ge. (contabilita generale)

Conto Co.Ge. 18738 Conto vendita a cliente
Societa 2100/  SiSoft Informatica srl G| |7
Tipo/definizione + Dati di controllo -~ Acg./bancafinterassi Pa

Controllo nel piano dei conti
Gruppo conti 1 GEME Generali
Conto campione

2- Conto economico
Controllo dettagliato conti economici

Tipo conto economico 3 X Riporto del risuftato dell'esen

Conto di bilancio patr.

Denominazione

Testo breve

4 Conto cliente
Testo estesi CoGe

Conto vendita a cliente

Dati di consolidamento nel piano dei conti

Societa partner

Si-Soft
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Andiamo ad inserire:

1. Il Gruppo conti

2. Selezioniamo Conto
economico

3. Il Tipo conto economico

4. Diamo una descrizione
Testo breve e Testo
estesi CoGe

5. A questo punto
clicchiamo su Dati di
controllo




Creazione Conti Co.Ge. (contabilita generale)

Conto Co.Ge. 18738 Nella scheda Dati di
Societa 2100| Si-Soft Informatica s 4 sl 7] 1L controllo andiamo a
Tipo/definizione . Datidi controllo  + Acq./bancafinteressi P Inserire:
Controllo conto nella societs 1. La Divisa conto
Divisa conto 1 EUR Euro (divisa UME)

S —— 2. La Categoria fiscale in

Chiave differenze cambio questo caso essendo un
Gruppo di valut. conto economico di
Categoria fiscale 2 +

Codice IVA non obbligatorio ricavo sl Utlllzza una

Conto mastro per tipo conto - tip0|0gia diivada
Mumero conto alternativo app"care diversa
oestione conto esteme 3. Selezionare Vis. Partite

Chiave inflazione

Gruppo tolleranza singole
4. Cliccare su
i | I jeta . .
Gestione del conto nella societd acq./banca/mteress|

Gestione partite aperte
3 V| Vis.partite singole
Chiave class.
Gr. autorizzazione
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Creazione Conti Co.Ge. (contabilita generale)

T T ™ Ul °
¢l MR % ©@@ L HE Anchein questo caso
@ . Conto Co.Ge. Creare: Centrale andiamo ad inserire:
% 2h D@ | 4 » | T | Eaborare struttura stato pz 1.il Grupp.o stato campo e
successivamente
Conto Co.Ge. 18738
Societd Z100| Si-Soft Informatica srl 2. Salvare

Tipo/definizione - Dati di controllo /".Acq.fhanajhl:eressi P

L

Controllo dellacquiszione documento nella societa
Gruppo stato campo 1 FI

Reg. solo automaticamente

Cont. supplem. reg. automat.

El. conto mastro

Dati bancari/finanziari nell sodeta
Liv. cash management

Mov. mon. ril,
Banca interna

ID conto

Dati calcolo deali interessi nells societa
Codice interessi

Ritmo calcolo interessi

Scadenza ult. calc. inter.

Data uk. calc. interessi
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Creazione Conti Co.Ge. (contabilita generale)

18739
2100

Conto Co.Ge.
Societa

Tipo/definizione | Dati di controllo

Controllo nel piano dei conti

Gruppo conti
Conto campione

Controllo dettagliato conti economici
Tipo conto economico

Denominazione

Testo breve
Testo estesi CoGe

Dati di consolidamento nel piano dei conti

Societa partner

Si-Soft
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Si-Soft Informatica srl

< Acg./banca/interessi

&l l2]Q O

Creare
CFdIUR

Dopo aver creato due
conti economici, uno di
costo e uno di ricavo,
creiamo due conti
patrimoniali uno di
credito e uno di debito.
La fase iniziale e sempre
la medesima
(inserimento di un
codice identificativo del
Conto Co.Ge., la Societa
e successivo click su
creare)




Creazione Conti Co.Ge. (contabilita generale)

18738
2100

Conto debito verso fornitore

& |2

Conto Co.Ge.

Societa Si-Soft Informatica srl

4

Tipo/definizione  Dati di controllo -~ Acag./banca/interessi

Controllo nel piano dei conti
Gruppo conti 1 PATR Conti patrimoniali
Conto campione

Conto economico

Controllo dettagliato conti economici
Tipo conto economico

2. Conto di bilancio patr.

Denominazione
Testo breve Conto fornitore

Testo estesi CoGe Conto debito verso fornitare

Dati di consolidamento nel piano dei conti
Societa partner

Si-Soft
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{ Pa

Nel caso del conto
patrimoniale di debito
inseriamo:

1. Gruppo conti

2. Selezionare Conto di
bilancio patr.

3. Descrizione Testo breve
e Testo estesi CoGe

4. Clicchiamo su Dati di
controllo




Creazione Conti Co.Ge. (contabilita generale)

Conto Co.Ge. 18739 Inserire:
Societ3 Z100  Si-Soft Informatica srl &
5 1. Divisa conto
Tipo/definizione - Datidi controllo - Acqg./banca/interessi P . .
2. Categoria fiscale
Controllo conto nella societd 3. Conto mastro per tipo
/4

Saldi solo in divisa interna

Chiave differenze cambio contrassegna un conto

Gruppo di valut. come conto di
Categoria fiscale 2 riconciliazione; il conto
Codice IVA non obbligatorio dl riconciliazione
Conto mastro per tipo conto 3 K Fornitori - " ]
Numero conto alternativo permette l'integrazione
Gestione conto estemo del conto nella
h. - 1 eofge \
Chiave ffiazone contabilita generale (la
Gruppo tolleranza . s .
riconciliazione
Gestione del conto nell societs consente di co"egare
a Gestione partia aperte diverse registrazioni
| Vis.partite singole ope
Chiave cass. contabili con una sola
Gr. autorizzazione operazione).
4. Selezionare Vis. partite
singole
5. Cliccare su
Acg./banca/interessi

SI-Soft [BEMO
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Creazione Conti Co.Ge. (contabilita generale)

¢l "} 4 % ©@@ SHE' 1 ultimo dato da
@ . Conto Co.Ge. Creare: Centrale compilare ¢ il Gruppo

B 48 & ¢ 4 » TP [¥] | Ekborare struttura stato pat stato campo

2. Cliccare su Salvare
Conto Co.Ge. 18739

Societa Z100  Si-Soft Informatica sl Sel 121 10

Tipo/definizione | Dati di controlo -~ Acq./bancafinteressi | Pa

Controllo dellacquisizione documento nella societa
Gruppo stato campo 1=

Reg. solo automaticamente

Cont. supplem. reg. automat.

El. conto mastro

Dati bancari/finanziari nella societa
Liv. cash management
Mov. mon. ril.
Banca interna
ID conto

Dati calcolo degli interessi nella societa
Codice interessi

Ritmo calcolo interessi

Scadenza ult. calc. inter.

Data ult. calc. interessi
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Creazione Conti Co.Ge. (contabilita generale)

Conto Co.Ge. 18740 . .
Societd Z100|  SiSoft Informatica srl @ |ﬁ Ora vediamo come si
Creae crea un conto

Tipo/definizione Dati di controllo Acqg./banca/interessi Parola patrimonia|e di credito.
Controllo nel piano dei conti SOlItO Inserimento del
Gruppo conti ~| codice Conto CO.Ge.,
Eobide il della Societa e

Controllo dettagliato conti economici successivo CI|Ck su

Tipo conto economico Creare

Denominazione

Testo breve
Testo estesi CoGe

Dati di consolidamento nel pano dei conti

Societa partner
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Creazione Conti Co.Ge. (contabilita generale)

Conto Co.Ge. 18740 Conto credito verso clielte Come nel caso precedente
Societa 2100/  Si-Soft Informatica srl | (2] |

a — del Conto Patrimoniale di
Tipo/definizione | Dati di controllo Acg./banca/interassi Pa dEbltO inserire:

Controllo nel piano dei conti

1. Gruppo conti

Gruppo conti 1 ATR Conti patrimoniai
Conto campione 2. Selezionare Conto di
Conto economico bilancio patr_

Controllo dettagliato conti economici

3. Dare una definizione,
Testo Breve e Testo

Tipo conto economico

Z *) Conto di bilancio patr. esteso CoGe
- 4. A questo punto
Denominazione . . e ae
S 3 (Conto cente clicchiamo su Dati di
Testo estesi CoGe Conto credito verso cliente ContrO"O

Dati di consolidamento nel piano dei conti

Societa partner
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Creazione Conti Co.Ge. (contabilita generale)

Conto Co.Ge. 18740
Societa Z100|  Si-Soft Informatica srl &l (2] 10 Inseriamo:
Tipo/definzione .~ Datidi controlle Acg./bancafinteressi - Pa
1. Divisa conto
Controllo conto nella societa 2. Categoria fiscale
Divisa conto 1:= Euro (divisa UME) .
Saldi solo in divisa interna 3. Conto mastro per tlpo
Chiave differenze cambio conto
Gruppo di valut., 4. Selezionare Vis. Partite
Categoria fiscale Z W Sing0|e
Codice IVA non obbligatorio .
Conto mastro per tipo conto 3 D Clienti - 5. Cliccare su
Numero conto alternativo Acq./banca/interessi

Gestione conto esterno
Chiave inflazione

Gruppo tolleranza

Gestione del conto nella societd
Gestione partite aperte
4« \Vis.partite singole
Chigve class.

Gr. autarizzazione
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Creazione Conti Co.Ge. (contabilita generale)

g | -8 ©@@ SHE 1. Ultimo dato da
@ . Conto Co.Ge. Creare: Centrale compilare anche in

B g8 DG 4 » W[ Eaborare struttura stato pz questo caso e il Gruppo
stato campo

Conto Co.Ge. 18740
2. Salvare

Societa 100  Si-Soft Informatica sr

Tipo/definizione | Dati di controlo " Acq./bancafinteressi | P

Controllo dellacquisizione documento nella societd
Gruppo stato campo 1=

Reg. solo automaticamente

Cont. supplem. reg. automat,

El. conto mastro

Dati bancari/finanziari nella societd
Liv. cash management
Maov. mon. ril.
Banca interna
ID conto

Dati calcolo degli interessi nells societd
Codice interessi

Ritmo calcolo interessi

Scadenza ult. calc. inter.

Data ult. calc. interessi
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